Feeenoiogia SENAI

Porto Alegre

CONSELHO SUPERIOR
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGCAO Ne°. 160, de 07 de outubro de 2022.

Aprovar atualizacdo do Regulamento das
Atividades Complementares da Faculdade
de Tecnologia SENAI Porto Alegre.

O CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE DE TECNOLOGIA SENAI PORTO
ALEGRE, no uso de suas atribui¢cbes regimentais;

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR a atualizacdo das atividades complementares na categoria
voluntariado, conforme descrito no regulamento em anexo.

Art. 2° Esta resolucdo entra em vigor nesta data, revogando todas as disposicdes em
contrario.

Aprovada, pela totalidade dos Conselheiros, em reunido de 07 de outubro de 2022.

Fabiano Prato Rath

Diretor



Foeenoiogia SENAI

Porto Alegre

REGULAMENTO - ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 1°. O presente regulamento tem por finalidade normatizar as atividades
complementares cujo cumprimento € indispensavel para a colagao de grau.

Art. 2°. As Atividades complementares possibilitam ao educando ampliar a sua
formacdo com experimentos e vivéncias académicos, internos ou externos ao
curso.

Art. 3% As Atividades Complementares sdo um espac¢o curricular adequado
ao:

| - desenvolvimento da transdisciplinaridade, envolvendo o educando em
trabalhos académicos que possam enriquecer 0s seus conhecimentos e
habilidades para o exercicio da cidadania e de profissdes, além de alargar os
seus horizontes intelectuais e cientificos;

Il - flexibilidade curricular permite ao educando gerenciar a sua formacao
dentro da sua area de formagao;

[l - reconhecimento, por avaliacdo de conhecimentos, habilidades e
competéncias do estudante, como as adquiridas inclusive fora do ambiente
académico, incluindo a pratica de estudos e atividades independentes,
interdisciplinares, transversais, especialmente nas relagbes com o mundo do
trabalho e com as acdes de extenséo, iniciagcao cientifica e monitoria.

Art. 4°. As atividades complementares tém por objetivo o enriquecimento das
vivencias académicas e o desenvolvimento das potencialidades individuais,
privilegiando:

| - atividades de complementacao da formacao social, humana e cultural;

Il - atividades de cunho comunitério e de interesse coletivo;

[l - atividades de iniciacdo cientifica, tecnoldgica e de formacéao profissional.

Art. 5°  As atividades complementares que integram, em carater obrigatério, o
curriculo dos cursos compreende as seguintes categorias de atividades:

| - ensino;

Il - pesquisa;

[l - extenséo.

IV - Voluntariado

Paragrafo Unico. O estudante deve comprovar a participacdo em pelo menos
3 (trés) das quatro categorias elencadas acima, sendo obrigatéria a
participacdo em, no minimo, 10 (dez) horas na categoria voluntariado.



Art. 6°. De acordo com Resolugdo MEC/CNE/CP de 2 de setembro de 2018,
gue institui diretrizes da educacé&o para o voluntariado de estudantes no ambito
da Educacédo Basica e Educacdo Superior, a serem observadas pelos sistemas
de ensino e suas instituicées. O voluntariado se refere as acbes de estudantes
gue, devido a seu interesse pessoal e espirito civico, dedicam parte do seu
tempo, sem remuneracdo, a diversas formas de atividades, organizadas ou
ndo, de promocdo de bem-estar social, ou outros campos demandados pela
prépria sociedade.

Paragrafo unico. As atividades de voluntariado possibilitam ao discente o
desenvolvimento da capacidade de aprendizagem e o aprimoramento do
educando como pessoa humana, tendo em vista a formacdo de atitudes e
valores, fomentando o desenvolvimento da autonomia intelectual e o
pensamento critico, especialmente nas relaces com as comunidades locais e
nas atividades complementares de cursos superiores. Possibilitam a finalidade
de apoiar o desenvolvimento do discente e seu preparo para 0 exercicio da
cidadania, formando agentes de transformacao social, fundamenta-se nos
seguintes principios:

| — participagéo cidadéa e responsabilidade civica;

Il — responsabilidade social, solidariedade e a corresponsabilidade na
transformacdao social;

[l - fomento a cultura de paz, o respeito ao bem comum e o apreco a
tolerancia;

IV — engajamento com a comunidade e 0 compromisso com seu
desenvolvimento;

V — estimulo as praticas sociais articuladas com a realidade local.

Art. 7°. As atividades complementares se constituem em parte integrante do
curriculo dos cursos.

§ 1°. Podem ser aproveitadas atividades diversas que contribuam para a
adequada formacado integral do educando, conforme estabelecido neste
regulamento.

8 2° As atividades complementares sdo desenvolvidas conforme prazo e carga
horéaria definidos no projeto pedagdégico do curso, sendo componente curricular
obrigatério para a conclusdo do curso.

§ 3° As unidades curriculares previstas no projeto pedagdgico do curso e o
trabalho de concluséo de curso ndo podem ser computadas como atividades
complementares.

Art. 8. A realizacdo das atividades complementares depende exclusivamente
da iniciativa e da dinamicidade do estudante.

Art. 9°. S&o consideradas atividades complementares as listadas na Rela¢éo
de Atividades Complementares (ANEXO 1), onde consta também a forma de



comprovacdo da atividade desenvolvida, bem como a carga horaria
correspondente.

Paragrafo Unico. O estudante pode desenvolver outras atividades
complementares de seu interesse, desde que obtenha parecer favoravel prévio
do coordenador do curso.

Art. 10°. As atividades complementares podem ser desenvolvidas na propria
Faculdade ou em outras Instituicbes que propiciem a complementacdo da
formacéo do estudante, assegurando o alcance dos objetivos e as categorias
de atividades previstas nos artigos 4° e 5° deste Regulamento.

Art. 11. As atividades complementares devem ser desenvolvidas em horarios
gue néo conflitem com a grade de horarios das aulas na graduacao;

81°. Nao havera abono de faltas para o estudante que realizar atividade
complementar no horario das aulas;

§2°. A atividade complementar ndo pode ser aproveitada para a concessao de
dispensa de Componentes Curriculares do curso;

Art. 12. A documentacdo comprobatéria apresentada deve ser devidamente
legitimada pela instituicdo emitente, contendo periodo de execucdo, carga
horaria, descricdo da atividade, carimbo e assinatura.

Art. 13. Na validacdo das atividades complementares realizadas séao
considerados os seguintes critérios:

| - a compatibilidade e a relevancia das atividades desenvolvidas, de acordo
com e o0s objetivos do curso em que o estudante estiver matriculado e com as
normas estabelecidas neste regulamento e anexos;

Il - o total da carga horaria da atividade realizada;

lll - o desempenho do estudante.

Paragrafo Unico. Somente sera considerada a participacdo em atividades
complementares desenvolvidas a partir do ingresso do estudante no ensino
superior.

Art. 14. Ao estudante compete:

| - informar-se sobre o regulamento das atividades complementares;

Il - buscar por meios proprios as atividades que mais lhe interessam dentro das
opcdes oferecidas pela Faculdade ou em outras instituicdes;

lIl - inscrever-se e participar efetivamente das atividades complementares;

IV - providenciar a documentacdo comprobatoria, relativa a sua participagcéo
efetiva nas atividades realizadas;

V. protocolar na secretaria de controle e registro académico, Requerimento de
Validacdo de Atividade Complementar (ANEXO 2), e anexar os documentos
comprobatérios originais acompanhados de uma cépia) .

Paragrafo Unico. As copias sdo autenticadas pelo protocolo e os originais
devolvidos ao estudante.



Art. 15. A secretaria de controle e registro académico encaminha ao
coordenador do curso o requerimento de validagéo de atividade complementar,
os documentos comprobatérios no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 16. O coordenador de curso é responsavel pela validacdo das atividades
complementares desenvolvidas pelos estudantes mediante analise das
informacdes inseridas pelo estudante no requerimento de validacdo de
atividade complementar e dos documentos comprobatorios anexados.

Art. 17°. Ao coordenador de curso compete:

|. analisar a documentacdo comprobatdria das atividades complementares
realizadas;

Il. definir a carga horéria validada de cada atividade complementar realizada;

lll. encaminhar para a secretaria de controle e registro académico o

Requerimento de Validacdo de Atividade Complementar o parecer de validagéo

das atividades complementares realizadas e os documentos comprobatérios

no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis.

Paragrafo unico. O coordenador do curso tem autonomia para deferir ou
indeferir a solicitacdo e validacdo das atividades compensatorias, considerando
as caracteristicas da atividade realizada e o desempenho do estudante.

Art. 18. A secretaria de controle e registro académico deve lancar no sistema
de registro académico a carga horéria validada.

Art. 19. O requerimento de validacdo de atividade complementar e os
comprovantes das atividades complementares realizadas devem permanecer
arquivados na pasta do estudante até a emissédo do diploma.

Art. 20. Os estudantes diplomados e o0s ingressantes por meio de
transferéncia podem requerer a validacdo de atividades complementares
realizadas na instituicdo de origem, observando as seguintes condicdes:

I. As atividades complementares realizadas no curso de origem devem ser
compativeis com as estabelecidas neste regulamento;

Il. A carga horaria validada pela instituicdo de origem para atividade idéntica ou
congénere nao pode ser superior a conferida por este regulamento;

[ll. O limite maximo de aproveitamento da carga horaria sera de 40 (quarenta)
horas.

Art. 21. Os casos omissos serdo resolvidos Conselho Superior da Faculdade.

Art. 22. O presente Regulamento entra em vigor nesta data.

Porto Alegre, 07 de outubro de 2022.

Fabiano Prato Rath
Diretor



ANEXO 02 — REQUERIMENTO DE VALIDACAO DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Feeenologia SENAI

Porto Alegre
CARGA
CATEGORIA ATIVIDADE DESCRICAO COMPROVACAO "I{AOAR)'(“"\'}'AA
CONSIDERADA
- Desenvolvimento de atividades de apoio a | Documento comprobatério da Faculdade e
Monitoria L . 10h
professores do curso Relatério do professor supervisor
Atividade de instrutor de oficinas, L s .
workshops e minicursos extracurriculares Comprovante da Instituicdo organizadora do
Instrutor . . evento contendo nome do evento, carga 15h
de aprimoramento para a comunidade horéria, periodo e local de realiza¢éo
académica P ¢
ENSINO
Disciplina extra Disciplinas realizadas como
grade cursadas na | complementagdo a grade curricular do Historico escolar 20h
Faculdade curso
Disciplina extra Disciplinas realizadas como
grade cursadas em | complementacao a grade curricular do Historico escolar 15h
outras IES curso
CARGA
CATEGORIA ATIVIDADE DESCRICAO COMPROVACAO Ny i
CONSIDERADA
Estagio Realizacéo de estagio nao-curricular na Contrato e o plano de estagio com periodo e 20h
9 area do curso descricdo das atividades desenvolvidas
- Realizacdo de médulo de curso técnico Historico escolar contendo resultados finais do
Curso Técnico 20h

concomitante a graduacao.

modulo.

* Preenchimento obrigatdrio pelo estudante

Observacoes:

2. Todos os certificados devem conter obrigatoriamente a carga horéria.

** Preenchimento obrigatorio pelo Coordenador do Curso ***Preenchimento obrigatorio pela secretaria
1. Esta ficha deve ser entregue na secretaria conjuntamente com a documentagdo comprobatoria.




Feeenologia SENAI

ANEXO 02 — REQUERIMENTO DE VALIDACAO DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Porto Alegre
Aperfeicoamento Participagdo em eventos, palestras
académico pac S, P . Certificado recebido. O certificado deve conter
: cursos, workshops e oficinas, certificados . . - 10h
realizado no lo SENAL inclusi 5 diStanci obrigatoriamente a carga horaria do evento
SENA| pelo S , inclusive cursos a distancia
Aperfeicoamento | Participacdo em eventos, palestras,
académico cursos, workshops e oficinas, oferecidos Certificado recebido. O certificado deve conter o06h
realizado fora do | por outras institui¢cdes, inclusive cursos a obrigatoriamente a carga horaria do evento
SENAI distancia
Atividades de Atividades de representante de turma ou .
~ A . Comprovante da Faculdade contendo periodo e
representacao representante discente nos colegiados da . o 04h
; tipo de representatividade
discente Faculdade
EXTENSAO Oraanizacio de | 'Megrante de grupo organizador de Comprovante da entidade organizadora
9 & eventos contendo nome do evento, carga horaria, 08h
eventos . o
periodo e local de realizacédo
Curso de lingua | Participagdo em curso de lingua
estrangeira estrangeira ofertado pela Faculdade. O Certificado recebido. O certificado deve conter 10h
cursados na curso ter carga horaria minima de 70 obrigatoriamente a carga horéaria do evento
Faculdade horas.
Curso de lingua | Participacdo em curso de lingua
estrangeira estrangeira ofertado por outra Instituicao. Certificado recebido. O certificado deve conter 0sh
cursados em outra | O curso ter carga horaria minima de 70 obrigatoriamente a carga horaria do evento
Instituicao horas.
L . Declaragdo ou certificagéo emitida pela
- Participagdo como competidor em ; e
Competicbes X e = entidade promotora da competicdo contendo
N competicdes académicas e de educacéo . . 10h
académicas T nome do competidor, local e periodo de
profissional. s
realizagéo.

* Preenchimento obrigatdrio pelo estudante

Observacoes:

2. Todos os certificados devem conter obrigatoriamente a carga horéria.

** Preenchimento obrigatorio pelo Coordenador do Curso ***Preenchimento obrigatorio pela secretaria
1. Esta ficha deve ser entregue na secretaria conjuntamente com a documentagdo comprobatoria.




Faculdade de
ANEXO 02 - REQUERIMENTO DE VALIDACAO DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR Tecnologia SE!yAAI
orto Alegre

CARGA

CATEGORIA ATIVIDADE DESCRICAO COMPROVAGAO F,:AOARQST

CONSIDERADA

Declaragdo comprobatéria, com o periodo e
descricdo das atividades desenvolvidas,

. 06h
assinado pelo professor coordenador da
pesquisa.

Atividade de pesquisa | Participacdo em grupos de pesquisa

Publicacdo de trabalhos cientificos (autoria
ou coautoria) em anais do congresso, Cépia impressa da publicacéo 15h
periédicos ou revistas cientificas.

Publicacdo de artigo

PESQUISA o
cientifico em congresso

Apresentacgédo de Apresentacédo de artigo ou banner em
trabalhos de iniciagdo | evento de pesquisa promovido pela Certificado recebido 05h
cientifica Faculdade ou outra Institui¢&o.

* Preenchimento obrigatdrio pelo estudante  ** Preenchimento obrigatério pelo Coordenador do Curso ***Preenchimento obrigatdrio pela secretaria
Observagoes: 1. Esta ficha deve ser entregue na secretaria conjuntamente com a documentagdo comprobatoria.
2. Todos os certificados devem conter obrigatoriamente a carga horéria.




Faculdade de

SENAI

ANEXO 02 - REQUERIMENTO DE VALIDA(}AO DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR Tecnologia .
orto Alegre
CARGA
CATEGORIA ATIVIDADE DESCRICAO COMPROVACAO HORARIA
CONSIDERADA
Declaracdo ou certificacdo emitida pela
Voluntariado em entidade promotora do evento atestando e as
entidades filantrépicas | Participacdo em programas de voluntariado | atividades desenvolvidas - em papel timbrado, 10h
ou prestacao de sob o tema da responsabilidade social assinado por declarante com autonomia e
servigos a comunidade carimbo. Deve conter a descricdo e a carga
horéaria da atividade desenvolvida
Doar sangue ou plaquetas para instituicbes
Doacéo de Sangue ou | credenciadas, publicas ou privadas, que .
! S : Comprovante da instituicéo coletora. 8h
Plaguetas realizam atividades de coletada deste tipo
de material
Desenvolvimento de atividade voluntaria na L.
VOLUNTA- Monitoria Voluntaria Faculdade SENAI, no apoio aos DOC“'T‘?”K’ comprobatério da. Faculdade e 10h
RIADO Relatério do professor supervisor.
professores do curso.
Comunicagio P_articipagéo em zgtivida_de_:s_ d_e promocéo e
Institucional divulgacédo de acdes e iniciativas da Comprovante da Faculdade contendo carga 5h
nstituciona Faculdade, por exemplo, por meio de horaria, periodo e tipo de atividade.
entrevistas, filmagens, entre outras.
L APQ'O na organizagao de eventos c Comprovante da Faculdade contendo carga
Eventos Institucionais | atividades, por exemplo, confraternizacoes, P . : L 5h
P horaria, periodo e tipo de atividade.
seminarios, palestras, entre outros.

* Preenchimento obrigatdrio pelo estudante  ** Preenchimento obrigatério pelo Coordenador do Curso ***Preenchimento obrigatdrio pela secretaria
Observacoes: 1. Esta ficha deve ser entregue na secretaria conjuntamente com a documentagdo comprobatoria.
2. Todos os certificados devem conter obrigatoriamente a carga horéria.




Faculdade de
ANEXO 02 - REQUERIMENTO DE VALIDA(;AO DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR Tecnologia SE!yAAI
orto Alegre

Eu, , Matricula:

estudante (a) do Curso Superior de Tecnologia em:

venho requerer a validacdo das ATIVIDADES

COMPLEMENTARES abaixo descritas.

Porto Alegre, / / . Assinatura do Estudante:
*TOTAL DE **TOTAL DE *ASSINATURA
*ATIVIDADE REALIZADA *CATEGORIA HORAS HORAS DO
REQUERIDAS DEFERIDAS COORDENADOR
***Data do Protocolo: / / **Data da Analise: / /

* Preenchimento obrigatdrio pelo estudante  ** Preenchimento obrigatério pelo Coordenador do Curso ***Preenchimento obrigatdrio pela secretaria
Observagoes: 1. Esta ficha deve ser entregue na secretaria conjuntamente com a documentagdo comprobatoria.
2. Todos os certificados devem conter obrigatoriamente a carga horéria.




